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ZARZADZENIE Nr 19/2019/2020
Dyrektora Szkoly Podstawowej w Psarach
z dnia 26 sierpnia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia procedur ochrony ucznidéw i pracownikéw placowki przed Covid-19

Na podstawie § 2 rozporzadzenia MEN z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpiecznych i higienicznych warunkéw w publicznych i1 niepublicznych szkotach i
placowkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1166 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. W zwigzku z rozpocz¢ciem z dniem 1 wrzesnia 2020 roku pracy stacjonarnej
w Przedszkolu Publicznym w Psarach w celu zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom
i pracownikom przed zakazeniem si¢ Covid-19 wprowadzam procedury bezpieczenstwa,
ktore stanowig zalaczniki 1-13 do zarzadzenia.

2. Obowigzujg nastgpujace procedury:

1) Procedura przyprowadzania i odbioru dziecka z przedszkola — zatacznik nr 2;
2) Procedura pobytu i zabawy w sali z dzie¢mi — zatgcznik nr 3;

3) Procedura wyjscia grupy na plac zabaw — zalgcznik nr 4;

4) Procedura pobytu grupy na ogrodzie w wyznaczonych strefach — zatacznik nr 5;

5) Procedura zgltaszania i reagowania na incydenty w grupie typu: zmiana odziezy ze
wzgledow zdarzenia fizjologicznego lub zlego samopoczucia ogolnego
i zabezpieczenia obstugi w czasie pomocy dzieciom — zatacznik nr 6;

6) Procedura postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazenia wirusem
COVID-19 u wychowanka — zatacznik nr 7;

7) Procedura postgpowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazenia wirusem
COVID-19 u pracownika — zatacznik nr 8;

8) Procedura sposobow komunikacji z rodzicami — zatacznik nr 9;

9) Procedura przyjecia dostaw gotowych positkow i1 produktéw z kuchni zlobka —
zatgcznik nr 10;

10) Procedura wydawania positkow — zatacznik nr 11;



11) Procedura dezynfekcji zabawek i sprz¢tow w przedszkolu — zatacznik nr 12;

12) Procedura postgpowania z zuzytymi srodkami ochrony osobistej — zatgcznik 13.

§ 2.

Okreslam harmonogram prac oraz przydzielam zadania do wykonania pracownikom
przedszkola w okresie przygotowania placowki na dzien przyjecia dzieci do sprawowania nad
nimi opieki — zatacznik 1.

§ 3.

Wyznaczam na dzien 28 sierpnia 2020r. na godz. 10.00 szkolenie pracownikom
pedagogicznym przedszkola i pracownikom obstlugowym z zasad postgpowania zgodnie z
procedurami, o ktorych mowa w §1.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dyrektor



Zatgcznik 1
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 19/2019/20
z dnia 26.08.2020 r.

Procedura przygotowania placéwki do przyjecia dzieci w czasie epidemii Covid-19 wraz
z harmonogramem i przydzialem zadan

L. Dzialania Odpowiedzialny Termin
p.
Zadania
1. |Przygotowanie terminarza poszczegolnych dziatan dyrektor 25.08.2020
5 Przygotowanie rt])_az_y d_o stosowania procedur dyrektor 31.08.2020
igienicznych
5 |Czyszczenie placowki, przygotowanie do otwarcia Pracownicy obstugi 27-31.
' dziatalno$ci przedszkola 08.2020
4, Sprzatanie placu zabaw i otoczenia placowki konserwatorzy 627-31.
08.2020
dyrektor
5. | Przeglad stanu bezpieczenstwa calego obiektu pracownik 31.08.2020
administracyjny
i pracownik BHP
. L. . pracownik
6. Sprawdzenie dostepnosci wywieszonych procedur administracyjny i 31.082020

higienicznych i informacyjnych oracownik BHP

dyrektor 15.09.2020

7. Zakup dezynfekatora automatycznego na dtugi




korytarz

Wyznaczenie sali na izolatke w Przedszkolu
Publicznym w Psarach w sali przy wydawalni
positkéw z dostepem do wyjs$cia ewakuacyjnego
bez przecinania drog w razie stwierdzenia
zakazenia wirusem

dyrektor

31.08.2020

Wyznaczenie szafek w odpowiedniej odlegtosci
od siebie dla dzieci za pomocg napisow znaczkow
identyfikacyjnych

nauczyciele

01.09.2020

10.

Wyznaczenie strefy dezynfekcji i pomiaru
temperatury dzieci przychodzacych do przedszkola
z odpowiednim sprzetem

wicedyrektor

01.08.2020

11.

Zakup odziezy ochronnej dla nauczycieli i obstugi:
fartuchy 2 wielokrotnego uzytku, rekawice
jednorazowe i przytbice

dyrektor

31.08.2020

12.

Zakup tasm ograniczajacych i samoprzylepnych do
wyznaczenia stref bezpiecznych

dyrektor

31.08.2020

Pomieszczenia dydaktyczne

Dostosowanie sal do stosowania procedur
higienicznych

wicedyrektor

31.08.2020

Usuniecie dywanow z sal zabaw na sceng¢ auli
przedszkola

Konserwator

31.08.2020

Usunigcie maskotek i1 pluszakow z sal
dydaktycznych

nauczyciele

31.08.2020

Usunigcie zabawek nienadajgcych si¢ do
dezynfekcji: puzzle, ksigzki, rzeczy papierowe

nauczyciele

31.08.2020

Dezynfekcja krzesetek w salach 1 stolikow

Obstuga techniczna

31.08.2020

Usunigcie kredek do wspolnego uzytkowania,
pozostawienie jedynie artykutow pismienniczych
wlasnych dzieci w szufladach indywidualnych

nauczyciele

01.09.2020




Wyznaczenie stanowiska do odktadania rzeczy,

zabawek, kartek papieru danego dziecka na 48 nauczyciele 31.08.2020
godzin
Monitorowanie wietrzenia sal nauczyciele Na biezaco
Dezynfekcja zabawek plastikowych i drewnianych | Obstuga techniczna |Na biezaco
i nauczyciele
Ograéd - plac zabaw
Dezynfekcja urzadzen na 0gr0d21§ Za pomoca konserwator 31.08.2020
oprysku ptynem dezynfekujacym
Usumq(:.le zabawek typu wrfider.ka dla ogolnego Obstuga techniczna | 31.08.2020
uzytku, zabezpieczenie piaskownic
Procesy
Przygotowanie procedur roznych procesow
zachodzacych w przedszkolu: komunikacji,
przyprowadzania i odbierania dziecka oraz Zespoty nauczycielskie | 31.08.2020
postepowania w czasie wystgpienia zakazenia
i inne
Przygotowanie procedur _zachowanla i zabaw nauczyciele 31.08.2020
w sali
Poinformowanie rodzicéw o sposobie Strona internetowa
przygotowania placéwki do pobytu dzieci. 31.08.2020
Opis i zdjecia przedszkole@sp.psary.pl
Przedstawienie procedur przyprowadzania Strona internetowa
i odbierania dzieci w przedsionku przedszkola 8.05.2020
z procesem dezynfekcji i pomiaru temperatury |przedszkole@sp.psary.pl
Przedstawienie procedur pobytu dziecka Strona internetowa
w przedszkolu w czasie epidemii COVID-19 31.08.2020
przedszkole@sp.psary.pl
Wyznaczenie 0osob odpowiedzialnych za pomiar wicedyrektor 01.09.2020

temperatury rano i odbior dzieci do holu




Wyznaczenie 0s6b odpowiedzialnych za
dezynfekcje zabawek, sprzetow i stolikow

wicedyrektor

01.09.2020

Przydzial oséb obstugi i pomocy do okreslonej
grupy — ustalenie sposobow komunikowania si¢

wicedyrektor

01.09.2020

Opracowanie harmonogramu positkow i wyjs¢
na podworko

wicedyrektor

01.0592020

10.

Okreslenie sposobu monitorowania dezynfekcji:
utrzymywania czystosci ciggow
komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni
dotykowych: poreczy, klamek, wtacznikow
Swiatta, uchwytow, poreczy krzeset 1 powierzchni
ptaskich, w tym blatéw w salach i w
pomieszczeniach do spozywania positkow

wicedyrektor

01.09.2020

11.

Monitorowanie mycia rgk przez dzieci oraz
dezynfekcji

nauczyciele

Na biezaco




Zatgcznik 2
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 19/2019/20
z dnia 26.08.2020 r.

Procedura przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola

Do przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola i szkoty uprawniony jest wylgcznie
rodzic lub opiekun prawny dziecka lub osoba przez niego upowazniona.

|. Przyprowadzanie dziecka do przedszkola

1. Rodzic przed pierwszym przyprowadzeniem dziecka zglasza do dyrektora przedszkola
potrzebe opieki nad wychowankiem oraz jest zobowigzany do wypehienia i do oddania
o$wiadczenia, ktore jest zatacznikiem procedury.

2. Do przedszkola rodzic przyprowadza wylacznie dziecko zdrowe, bez objawow
chorobowych takich jak katar, kaszel, wysypka, goraczka, dusznos$ci, bol migéni, brzucha,
glowy, biegunka.

3. Dziecko przyprowadzane jest do przedszkola w czystych, §wiezych ubraniach przez
osoby zdrowe. Ubrania z poprzedniego dnia majg by¢ uprane i zdezynfekowane w domu.

4, Zgodnie z wytycznymi GIS nie mozna do przedszkola wysta¢ dziecka, u ktoérego w
rodzinie jeden z domownikéw przebywa na kwarantannie.

5. Rodzic przyprowadzajacy dziecko do placowki zachowuje minimalny dystans
spoteczny dwoch metrow.

6. Rodzic oraz dziecko powyzej 4 roku zycia do przedszkola przychodza w maseczce
ochronnej zastaniajgcej nos oraz usta. Rodzic zobowigzany jest rowniez do posiadania
rekawiczek jednorazowych lub zdezynfekowania rak.

7. Rodzic przed skorzystaniem z domofonu jest zobowigzany do skorzystania z ptynu
dezynfekcyjnego.
8. Dziecku przy wejsciu do przedszkola 1 szkoly mierzona jest temperatura.

Do przedszkola i szkoty przyjmowane sa dzieci z temperatura nie wyzsza niz 37 stopni
Celsjusza. Pomiar temperatury odbywa si¢ codziennie i jest odnotowywany w rejestrze.

9. Dziecko do przedszkola nie przynosi zadnych zabawek, poduszek i innych
przedmiotow.

10.  Jezeli w szatni przebywa wigcej niz 3 dzieci i rodzic zobowigzany jest poczekaé z
dzieckiem na swoja kolej na zewnatrz placowki, zachowujac wymagany dystans spoteczny.

11. Dziecku powyzej 4 roku zycia wchodzacemu do budynku przedszkola rodzic zdejmuje
maseczke 1 utylizuje w bezpieczny sposob zgodnie z Instrukcja prawidlowego nakladania i
zdejmowania maseczki.



12.  Rodzice niec przebywaja wewnatrz placowki — rodzic przekazuje dziecko w wejsciu do
przedszkola pracownikowi placowki. Dzieci starsze samodzielnie rozbieraja si¢ w szatni,
dzieciom mtodszym pomaga pracownik. Zgodnie z zaleceniami GIS przebywanie o0sob
trzecich w pomieszczeniach placoéwki zostanie ograniczone do niezbednego minimum.

13.  Rodzic /prawny opiekun przebywajacy na terenie przedszkola ma obowigzek zatozy¢
maseczke na usta i nos oraz zdezynfekowac rece przed wejsciem.

14. W sytuacji, gdy pracownik odbierajacy dziecko zauwazy, ze dziecko ma objawy
infekcji moze podjac decyzje o nieprzyjeciu dziecka do przedszkola.

.  Odbieranie dziecka z przedszkola i oddzialow przedszkolnych w szkole

1. Rodzic odbierajacy dziecko powinien by¢ wyposazony w maseczke zastaniajaca nos i
usta oraz rekawiczki lub zdezynfekowacé rece.

2. Rodzic zglasza osobie dyzurujacej odbior dziecka z przedszkola i oczekuje na
przyprowadzenie go przez pracownika placowki do szatni lub na zewnatrz przedszkola,
zachowujac dystans spoteczny i ograniczajgc do minimum kontakty z innymi rodzicami
oczekujacymi na odbior dziecka.

3. Nauczyciel przygotowuje dziecko do wyjscia poza teren przedszkola. Dziecko
bezposrednio przed opuszczeniem sali myje rece.

4. Dzieci przebywajace na placu zabaw przyprowadza do oczekujacych rodzicow,
dyzurujacy pracownik placowki , po zgloszeniu przybycia rodzica do przedszkola.

5. Niezbedne informacje dotyczace dziecka przekazuje rodzicowi dyzurujacy pracownik
placowki.
6. Wszelkie informacje na temat dziecka rodzic moze uzyskaé bezposrednio od

nauczyciela — kontakt mailowy lub telefoniczny z nauczycielem.



Zatgcznik 3
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 19/2019/20
z dnia 26.08.2020 r.

Procedura pobytu i zabawy w sali z dzie¢mi

1. Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy i1 sprawdzi¢ czy warunki do
prowadzenia opieki nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci. W szczegdlnosci powinien zwrdci¢
uwage na stan szyb w oknach, stan instalacji — lampy, kontakty, gniazdka elektryczne, stan
mebli 1 krzeselek.

2. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek
zgtosi¢ to do Dyrektora przedszkola celem usuniecia usterek. Do czasu usunigcia usterek
nauczyciel ma prawo odmowi¢ prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast jezeli
zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zajec¢, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z sali
przerywajac zajgcia i niezwtocznie powiadomi¢ Dyrektora przedszkola.

3. Przed rozpoczgciem zaje¢ pomoc nauczyciela/wozna powinna zadba¢ o wywietrzenie
sali.

4. Jedna grupa dzieci powinna przebywa¢ w wyznaczone;j stalej sali.

5. W kazdej grupie moze przebywaé do 25 dzieci.

6. Nalezy zwraca¢ uwage na regularne mycie rgk woda z mydtem, szczegoélnie po
wejsciu do sali, przed jedzeniem, po skonczonej toalecie i po powrocie ze Swiezego powietrza.
7. Dziecko nie powinno zabiera¢ ze sobg z placowki do domu prac plastycznych, chyba

ze poczekajg 24 godziny.

8. Jezeli podczas pobytu w sali wykorzystywane sg przybory (uktadanki, klocki) lub
sprzety sportowe (obrecze, pitki) nalezy je doktadnie czys$ci¢ i dezynfekowac.

9. Nauczyciel nie moze pozostawi¢ dzieci bez opieki. Jesli musi wyjs¢, ma obowiazek
zapewni¢ opieke dzieciom na czas jego nieobecnosci przez innego nauczyciela lub pomoc
nauczyciela/wozng. Ta sytuacja nie zwalnia nauczyciela z odpowiedzialnosci za dzieci
pozostawione w sali.

10. Nauczyciel czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie
swobody dzieci zachowujac rezim sanitarny.

11. Nalezy wietrzy¢ sal¢ co najmniej raz na godzing.

12.  Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje w konflikty migdzy dzie¢mi,
jesli nie sa w stanie same ich rozwigzac.

13.  Uwaga nauczyciela jest skupiona wytacznie na powierzonych jego opiece dzieciach
14.  Nauczyciele zobowigzani sg do zawierania z dzie¢mi umoéw / regut warunkujacych ich
bezpieczenstwo na terenie przedszkola: w budynku, na terenie przedszkolnym oraz do
egzekwowania przestrzegania tych umow przez dzieci:

a) codziennie przypominane sg umowy wilasciwego zachowania sie dziecka
w przedszkolu,

b) kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciel przypomina
dzieciom umowy dotyczace bezpiecznego przebywania na §wiezym powietrzu i
korzystania ze sprzgtu terenowego, w zaleznosci od miejsca pobytu (np.
korzystania ze sprz¢tu terenowego, nie brania niczego od ludzi zza ptotu; nie brania
do reki zadnych znalezionych przedmiotow; powiadamianie osoby doroslej o
zauwazonym niebezpieczenstwie; nie oddalania si¢ od grupy; zglaszanie si¢ na
zbiorke na sygnat nauczyciela; zabawy w wyznaczonych granicach, itp.),

€) podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do polecenia
dzieciom ustawienia si¢ jeden za drugim z zapewnieniem minimum 2 metrow



odlegtosci od innych osob, przelicza je,
d) nauczyciel zobowigzany jest do egzekwowania od dzieci spokojnego, w rzedzie
wychodzenia z sali i budynku przedszkola;
Opiekunowie przebywajacy w jednej sali powinni zachowaé dystans spoleczny
miedzy sobg w kazdej przestrzeni podmiotu, wynoszacy min.1,5m.
Dzieci bawig si¢ w wyznaczonych strefach oraz przy stolikach w staltych okreslonych
podpisanym krzesetkiem i pudetkiem na uzywane przez dziecko zabawki.
Zabawki uzywane przez dziecko sa odktadane do jego indywidualnego pudetka i
dezynfekowane po dniu pobytu dziecka w przedszkolu.
Nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie moga wykonywaé zadnych zabiegdéw
medycznych ani podawac lekarstw.
W  przypadku zaobserwowania u dziecka objawéw chorobowych COVID
(np. goraczka, wymioty, biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) nalezy odizolowac je w
odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2
metrow odleglosci od innych 0sdb i niezwlocznie powiadomi¢ rodzicow/opiekunow w
celu pilnego odebrania dziecka z przedszkola.
Pracownicy obslugi maja obowiagzek przechowywac narzedzia pracy i §rodki czystosci
do dezynfekcji w miejscach do tego przeznaczonych, odpowiednio zabezpieczonych
przed dostepem dzieci.

4
1

10



Zatgcznik 4
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 19/2019/20
z dnia 26.08.2020 r.

Procedura wyjscia grupy na plac zabaw

1. Przedszkole organizuje wyjscia poza teren przedszkola na pobliskie tereny rekreacyjne.
2. W przypadku, gdy pogoda na to pozwoli, dzieci beda korzystaja z placu zabaw,.

3. Kazdorazowo przed wyjsciem do ogrodu przedszkolnego nauczyciel przypomina
dzieciom umowy dotyczace bezpiecznego przebywania na §wiezym powietrzu.

4. W szatni moze przebywac jedna grupa, a dzieci przebieraja si¢ w odpowiedniej w
odlegtosci od siebie.
5. Dziecko w szatni dokonuje czynno$ci samoobstugowych, przy pomocy pracownika

obslugi przygotowuje si¢ do wyjscia na dwor: ubiera kurtkg, buty itp. i czeka w
wyznaczonym miejscu.

6. Przed wyjs$ciem z budynku przedszkola nauczyciel ma obowigzek przeliczenia dzieci,
powr6t do budynku przedszkola odbywa si¢ po sprawdzeniu liczby dzieci.

7. Po skonczonym dniu zabawy lub wymianie grupy przebywajacej w ogrodzie, sprzety
na ogrodzie sg dezynfekowane poprzez oprysk srodkiem dezynfekujacym.

4
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Zatgcznik 5
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 19/2019/20
z dnia 26.08.2020 r.

Procedura pobytu grupy na placu zabaw

W przypadku gdy pogoda na to pozwoli, dzieci bgda korzystalty z przedszkolnego placu
zabaw, spacerowac po przedszkolnym terenie — przy zachowaniu nastepujacych zasad:

1. Plac zabaw zamkniety jest dla rodzicoéw/opiekundow prawnych/os6b upowaznionych
do odbioru dzieci i innych 0séb postronnych.

2. Kazda grupa ma swojg wydzielong strefe i nie moze jej zmienia¢ podczas w trakcie
dnia zabawy, dopiero kolejnego po dezynfekcji sprzetow.

3. Wyznaczone place s3 zaznaczone za pomocg bialo-czerwonych tasm. Miedzy
wyznaczonymi placami zabaw dla poszczegdlnych grup musi by¢ zachowana odlegtosé¢
migdzy dzie¢mi minimum 2 metrow.

4, Nauczyciel czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie
swobody dzieci zachowujac rezim sanitarny.

5. Na placu zabaw dzieci mogg przebywac bez maseczek ochronnych.

6. Na placu zabaw kazda grupa moze przebywac jedynie w wyznaczonej dla niej strefie.
7. Opickunowie zapewniaja, aby dzieci z poszczegdlnych grup nie kontaktowaly si¢ ze
soba.

8. Podczas pobytu na placu zabaw zezwala si¢ na korzystanie tylko z tych sprzetow,

ktére mogg by¢ poddawane codziennej dezynfekcji, nie zostaly wylaczone z uzytkowania i
nie zostaty oznaczone ta§mami.

9. Urzadzenia znajdujace si¢ na terenie placu zabaw dopuszczone do uzytku przez
dyrektora na zakonczenie kazdego dnia sg dezynfekowane.

10. Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje, gdy zaistnieje konflikt miedzy
nimi.

11.  Powrdt do budynku przedszkolnego odbywa si¢ po uprzednim przeliczeniu wszystkich
dzieci.

12.  Po wejsciu do budynku przedszkolnego dzieci dezynfekuja rgce przeznaczonym dla
nich srodkiem — mydlo bakteriobdjcze.
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Zatgcznik 6
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 19/2019/20
z dnia 26.08.2020 r.

Procedura zglaszania i reagowania na incydenty w grupie oraz stosowanie
zabezpieczen w trakcie wymaganych zabiegéw higienicznych

1. W razie wystgpienia konieczno$ci przeprowadzenia zabiegoéw higienicznych
u dziecka nauczyciel zgtasza ten fakt woznej oddziatowej lub pomocy nauczyciela.

2. Zabiegi higieniczne bgda przeprowadzane w jednym miejscu wyznaczonym przez
dyrektora placowki. Po zabiegach pomieszczenie jest poddawane ponownej dezynfekcji.

3. W miejscu przeprowadzanego zabiegu higienicznego moga znajdowac si¢ wylgcznie
dwie osoby, czyli dziecko i wozna oddziatowa.

4. W czasie przeprowadzania zabiegéw higienicznych u dziecka personel powinien by¢

ubrany w indywidualne $rodki ochrony osobistej, czyli rekawiczki jednorazowe, maseczke
zakrywajacg usta i nos, oraz fartuch z dtugim r¢kawem.

5. Ubranie dziecka nalezy =zabezpieczy¢ wkladajac do jednorazowego foliowego
woreczka i odlozy¢é w bezpieczne, wyznaczone do tego celu miejsce. Ubranie nalezy zwrdcic
rodzicowi dziecka, podczas odbioru dziecka z przedszkola.

6. Po przeprowadzeniu zabiegéw higienicznych personel jest zobowigzany do zmiany
srodkdw ochrony ($ciagniete $rodki ochrony nalezy zabezpieczy¢ i wyrzuci¢ do kosza
specjalnie do tego przeznaczonego), umyc¢ rece wedtug instrukcji wywieszonych w toaletach,
pod ciepla biezaca woda przy uzyciu mydla dezynfekujacego i wytrze¢ w jednorazowy
recznik papierowy oraz natozenie nowych rgkawiczek jednorazowych 1 maseczki na nos 1
usta.
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Zatgcznik 7
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 19/2019/20
z dnia 26.08.2020 r.

Procedura postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazenia wirusem
Covid-19 u dziecka

1. Nauczyciel, ktory zaobserwowal u dziecka jeden z objawdéw (goraczka, kaszel,
dusznos¢) niezwlocznie naktada strdj ochronny (maska jednorazowa z filtrem FFP2/FFP3,
rgkawiczki jednorazowe, przytbica, fartuch).

2. Nauczyciel przekazuje dziecku instrukcje, ze ma przebywa¢ w wyznaczonym miejscu
(najlepiej przodem do $ciany/okna), zatozy¢ maske jednorazowa, przytbice, zdezynfekowac
rece, natozy¢ jednorazowe rekawiczki.

3. Nauczyciel kontaktuje si¢ z dyrektorem, ktoéry niezwlocznie wyznacza osobg, ktéra w
stroju ochronnym zajmie si¢ dzieckiem do przyjazdu rodzicow.

4. Dyrektor powiadamia rodzicow, nakazuje niezwlocznie odebra¢ dziecko
z przedszkola, zaleca kontakt z lekarzem i Stacja SANEPID.

5. Nauczyciel przekazuje zdrowym dzieciom instrukcje, aby nie zblizaty si¢ do chorego
dziecka, zatozyty maski jednorazowe, zdezynfekowaly rece.

6. Nauczyciel otwiera okno.

7. Nauczyciel przekazuje dziecko wyznaczonej osobie (podaje imig¢, nazwisko,
obserwowane objawy).

8. Dziecko prowadzone jest do osobnej, wyznaczonej sali, gdzie wraz z osobg dorosta
wyznaczong przez dyrektora czeka na rodzicow.

9. Nauczyciel dokladnie myje rece, instruuje dzieci, aby umyly rece, zdezynfekowaty,

prawidtowo zdjety stroj ochronny; dezynfekuje rece, zdejmuje strdj ochronny.

10. Dzieci wraz z nauczycielem opuszczajg sale, ktora jest dezynfekowana i doktadnie
wietrzona.

11. Dziecko z objawami (kaszel, duszno$¢, goraczka) przekazywane jest rodzicom
zgodnie z procedurg odbioru dzieci z przedszkola.

12. Do przedszkola nie sa przyjmowane dzieci, ktére wykazuja objawy w momencie
przyjscia, jak rowniez te, ktore podlegaja jednemu z kryteriow epidemiologicznych.

13. Rodzic ma obowigzek poinformowa¢ niezwlocznie dyrektora  placowki
o potwierdzonym zakazeniu wirusem Covid —19.
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Zalgcznik 8
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 19/2019/20
z dnia 26.08.2020 r.

Procedura postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazenia wirusem
Covid-19 u pracownika

1. Pracownik, ktory zaobserwowat u siebie jeden z objawow (goraczka, kaszel, dusznosc¢)
niezwlocznie naktada strdj ochronny (maska jednorazowa, rekawiczki jednorazowe, przylbica,
fartuch).

2. Pracownik pozostaje w jednym, wyznaczonym miejscu, nie zbliza si¢ do innych o0sob.
3. Pracownik kontaktuje si¢ z dyrektorem, ktory niezwtocznie wyznacza osobg, ktora
przejmie obowigzki pracownika.

4. Jesli pracownik przebywal w sali z dzieémi to podaje zdrowym dzieciom instrukcje,
aby nie zblizaly sie, zalozyly maski jednorazowe, zdezynfekowaty rece.

5. Otwiera okno.

6. Osoba wyznaczona przez dyrektora przejmuje obowigzki pracownika z objawami
(kaszel, duszno$¢, goraczka).

7. Jesli pracownik z objawami przebywal w sali z dzie¢mi to dzieci wraz z osoba

wyznaczong przez dyrektora myja dokladnie rece dezynfekuja, zdejmuja strdj ochronny,
opuszczajg sale, ktora jest dezynfekowana 1 doktadnie wietrzona.

8. Pracownik z objawami powinien niezwlocznie opusci¢ teren placowki z zaleceniem
kontaktu z lekarzem 1 Stacja SANEPID.
9. Pracownik z objawami klinicznymi lub ktoéry podlega jednemu z kryteridw

epidemiologicznych nie powinien rozpoczynac pracy.

4
1

- J{Mm%
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Zatgcznik 9
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 19/2019/20
z dnia 26.08.2020 r.

Procedura komunikacji z rodzicami wychowankow przedszkola

1. Rodzice w czasie ograniczenia funkcjonowania przedszkola, w zwigzku
zapobieganiem si¢ koronowirusa COVID-19 kontaktujg si¢ z nauczycielem dzwonigc przez
domofon do administracji lub telefonicznie poprzez dyrektora przedszkola .

2. W  przypadku jakichkolwiek pytan czy watpliwosci rodzic kontaktuje si¢
z nauczycielem poprzez poczte stuzbowa.

3. W sytuacjach pilnych rodzic kontaktuje si¢ z Dyrektorem Przedszkola: telefonicznie
lub drogg elektroniczng: adres: przedszkole@sp.pl

4. Mozliwy jest kontakt w sytuacjach koniecznych z sekretariatem szkoty Tel.322672142
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Zatgcznik 10
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 19/2019/20
z dnia 26.08.2020 r.

Procedura przyjecia dostaw gotowych positkow i produktow z kuchni zlobka

1. Osoba dostarczajgca positki i produkty jest zobowigzana poinformowaé obsluge
wydawalni (telefonicznie lub w inny sposob) o planowanej dostawie.

2. Miejsce sktadowania pojemnikéw, opakowan itp. nalezy wczesniej zdezynfekowaé
odpowiednim $rodkiem.

3. Personel wydawalni przed przyjeciem dostawy jest zobowigzany przejs¢ procedure
higienicznego mycia ragk i dezynfekcji odpowiednim Srodkiem. Nastepnie stosuje
zabezpieczenie osobiste w postaci rgkawiczek jednorazowych i maseczki/przytbicy.

4. Osoba dostarczajaca positki 1 produkty jest zobowigzana do stosowania s$rodkow
ochrony osobistej.

5. Przyjecie towaru nastepuje przed rozdzielnig positkow. Osoby niebedace pracownikami
kuchni nie mogg przebywac w pomieszczeniach przygotowywania positkow

6. Przywiezione pojemniki, opakowania itp. sa dezynfekowane odpowiednim $rodkiem
przez personel kuchni i nastgpnie przenoszone w miejsce sktadowania.

7. Po zakonczonej dostawie powierzchnie dotykowe w pomieszczeniu, w ktérym odbyta
si¢ dostawa sg dezynfekowane.

8. Po zakonczonej dezynfekcji personel wyrzuca jednorazowe $rodki ochrony osobistej
oraz przechodzi procedur¢ higienicznego mycia rak idezynfekcji odpowiednim
srodkiem.

Dystrybucja positkow na czas epidemii Covid-19

Wézki do rozwozenia positkéw sa dezynfekowane po kazdym positku.

1. Pracownik przewozacy przed przystapieniem do rozwozenia positkéw przechodzi
procedure higienicznego mycia rak i dezynfekcji odpowiednim $rodkiem. Nastepnie stosuje
srodki ochrony osobistej w postaci rekawiczek jednorazowych 1 maseczek/ przytbic.

2. Po zakonczeniu dystrybucji positkow pracownik wyrzuca jednorazowe $rodki ochrony
osobistej i przechodzi procedure higienicznego mycia rak i dezynfekcji odpowiednim
srodkiem.

Dezynfekcja miejsc spozywania positkow na czas epidemii Covid-19

1. Po kazdym positku miejsce jego spozywania jest dezynfekowane odpowiednim
srodkiem. Dotyczy to w szczegdlnosci blatow i1 krzesetek. Karta kontroli dezynfekcji stanowi
zalgcznik nr 1.

2. Osoba dokonujaca dezynfekcji jest zobowigzana do korzystania ze srodkéw ochrony
osobiste] w postaci rekawiczek jednorazowych 1 maseczki/przytbicy.
3. Przed 1 po zastosowaniu $§rodkow ochrony osobistej osoba dokonujaca dezynfekeji jest

zobowigzana przej$¢ procedure higienicznego mycia rak i dezynfekcji odpowiednim $rodkiem.
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Zatgcznik 11
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 19/2019/20
z dnia 26.08.2020 r.

Procedura i harmonogram wydawania positkow

1. Przed kazdym positkiem nauczyciel myje z dzieCmi rece w lazience przy uzyciu
mydla antybakteryjnego, zgodnie z instrukcja mycia ragk umieszczong na $cianie.
2. Przed odebraniem wozka z wydawalni positkéw pracownik techniczny dezynfekuje

stoty i krzesta. W wyznaczonej dla grupy godzinie, wyposazony w $rodki bezpieczenstwa
pracownik techniczny odbiera wozek bez kontaktu z pracownikami kuchni, w sali wydziela
porcje positkoOw na przygotowanych naczyniach i ustawia na stotach.

3. Dzieci siadajg na wyznaczone miejsca do stolikow 1 spozywajg positek,
4. Dzieci, ktore zjadly dokonuja czynno$ci higienicznych w tazience.
5. Pracownik kuchni po powrocie wozka do kuchni i opréznieniu go, kazdorazowo

dezynfekuje wozek.

Harmonogram wydawania positkow

Sniadanie
Grupa | Wydanie wozka z kuchni | Zwrot wozka do kuchni
I 8.50 9.25
1 8.50 9.25
11 8.55 9.30
\Y/ 8.55 9.30

Zupa i Il danie

Grupa | Wydanie wozka z kuchni | Zwrot wozka do kuchni

| 11.55 12.15
I 11.55 12.15
11 12.00 12.20
\Y 12.00 12.20

Podwieczorek

Grupa | Wydanie wozka z kuchni | Zwrot wozka do kuchni

I 14.20 14.45
I 14.20 14.45
11 14.25 14.50
1\ 14.25 14.50
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Zatgceznik 12
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 19/2019/20
z dnia 26.08.2020 r.

Procedura dezynfekcji zabawek

Dezynfekcja zabawek stanowi podstawowa forme¢ przeciwdziatania temu zjawisku oraz
zapobiegania i przeciwdzialania oraz zwalczania COVID-19. Dezynfekcja polega na podjeciu
czynnos$ci majacych na celu niszczenie drobnoustrojéw oraz ich przetrwalnikow. w
przypadku szkot 1 przedszkoli dezynfekowanie zabawek oznacza przede wszystkim
niszczenie wirusow, bakterii, grzybow.

W czasie otwarcia przedszkola w dobie epidemii COVID - 19 zarzadza si¢ podwojny
zakres dezynfekcji: w czasie wyjsScia dzieci z sali oraz po kazdym dniu zabawy dziecka
zabawkami przez niego uzytymi.

W czasie epidemii zabawki sq dezynfekowana po uzyciu przez dziecko odlozonych do
indywidualnego pojemnika zabawek. Zabawki z pojemnika s3 dezynfekowane
i odkladane na 48- godzinng kwarantanne zanim powrdca na péltke do ponownego
uzycia.

Wszystkie zabawki dopuszczone do uzytku dzieci nalezy czys$ci¢ w dwoéch etapach:

Etap 1: mycie, czyszczenie, pranie

1. Kazda zabawke nalezy doktadnie wyczysci¢ — powierzchni¢ zabawki nalezy przemy¢
ciepla woda z dodatkiem mydta. Pozwala to usuna¢ brud i thuszcz oraz bakterie. Po umyciu
kazdej zabawki nalezy doktadnie wyptuka¢ gabke.

2. Nalezy zwraca¢ uwagg na trudno dostepne miejsca — za pomocg matej szczoteczki
nalezy takze wyczysci¢ rowki, zaglebienia oraz chropowate powierzchnie.

3. Niektore zabawki mozna my¢ w zmywarce — zabawki twarde, niewielkich
rozmiarOw mozna rowniez my¢ w zmywarce do naczyn, zalecana jest temperatura 82°C.

4. Zabawki pluszowe nalezy regularnie pra¢ — w przypadku maskotek i innych zabawek
wykonanych z tkanin konieczne jest pranie, tylko w ten sposdb mozliwe bedzie pozbycie si¢
niebezpiecznych dla zdrowia roztoczy. Pranie powinno odbywac si¢ w temperaturze 71°C
przez trzy minuty lub w temperaturze 65°C przez dziesi¢¢ minut.

Mycie i czyszczenie zabawek nie gwarantuje zniszczenia wirusow, grzybow czy pratkow.
Dlatego drugim, niezbednym etapem, jest dezynfekcja zabawek za pomoca specjalnych
preparatow.

Etap 2: dezynfekcja

1. Przed dezynfekcja kazda zabawka powinna zosta¢ umyta — dezynfekcja jest drugim
etapem postepowania zwigzanego z zapewnieniem bezpieczenstwa higienicznego
zabawek, dlatego przeprowadzenie jej bez wczesniejszego umycia lub wyprania
przedmiotow bedzie bezcelowe.
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2. Zabawki powinny by¢ dezynfekowane: zarejestrowanym S$rodkiem nietoksycznym
dla dzieci:
srodkiem utleniajagcym w rozcienczeniu 1:100,
dezynfekujaca chusteczkg nasaczong 70% alkoholem.

1. Srodkéw dezynfekujacych nalezy uzywaé zgodnie z zaleceniami producenta —
skrécenie czasu dezynfekcji nie zapewni skuteczno$ci catego procesu, natomiast
jego wydtuzenie moze mie¢ szkodliwy wplyw na przedmiot.

2. Jezeli jest to mozliwe — po dezynfekcji zabawki dobrze jest suszy¢ na wolnym
powietrzu.

Sposoby czyszczenia i dezynfekcji poszczegolnych zabawek

Zabawki plastikowe, metalowe, drewniane

Najlatwiejsza w utrzymaniu czysto$ci grupa zabawek sa te wykonane z plastiku, metalu lub
drewna, w szczego6lnosci, jezeli sg to przedmioty duzych rozmiardéw. Nalezy czysci¢ je za
pomoca cieptej wody z mydlem. Po myciu upewnic si¢, ze zabawka zostata doktadnie wytarta
i wysuszona. Nastepnie kazdy przedmiot przecieramy $cierka nasgczong odpowiednim
srodkiem dezynfekujacym.

Procedura mycia i dezynfekcji zabawek

Zabawki materialowe

Zabawki wykonane z wszelkiego rodzaju puszystych materiatow oraz zabawki wypchane sg
okreslane jako zabawki migkkie. Najtatwiejszym sposobem czyszczenia jest wypranie w
cieptej wodzie z dodatkiem mydta do prania. Rzeczy, ktoérych nie mozna zanurzy¢ w wodzie,
nalezy czysci¢ w taki sposob, w jaki czyszczone sg dywany lub tapicerki. W celu
przeprowadzenia dezynfekcji do prania nalezy uzy¢ proszku lub ptynu o wiasciwos$ciach
dezynfekujacych, a w odniesieniu do zabawek pranych bez pelnego zamoczenia - specjalnego
preparatu w sprayu do dezynfekcji zabawek. Przed udostgpnieniem dzieciom przedmioty
muszg zosta¢ doktadnie wysuszone.

W czasie epidemii COVID wszystkie zabawki materialowe i pluszowe zostaja usuni¢te
i schowane w zabezpieczonych workach — niemozliwe do uzycia ze wzgledu na brak
mozliwosci skutecznej dezynfekcji

Zabawki elektroniczne

Zabawki elektroniczne nie moga by¢ czyszczone z uzyciem duzej iloSci wody. Ich mycie
1 czyszczenie polega na dokladnym przetarciu gabka nasaczong woda z dodatkiem szarego
mydla. Nastgpnie zabawke nalezy dokladnie wytrze¢ S$ciereczka nasgczong $rodkiem
dezynfekujacym - moze by¢ to ten sam S$rodek, ktéorego uzywa si¢ do dezynfekowania
zabawek drewnianych i plastikowych. Podobnie, jak w przypadku wcze$niej opisanych
zabawek - przedmioty nalezy doktadnie wysuszy¢ przed udostepnieniem dzieciom.
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Zabawki i instrumenty muzyczne

Instrumenty nalezy my¢ w wodzie z dodatkiem szarego mydta, mozna takze na chwile
zanurzy¢ je we wrzatku. Nastepnie kazda cze$¢ powinna zosta¢ poddana dezynfekcji
przeznaczonym do tego celu preparatem. Instrumenty muzyczne z ustnikami trzeba
dezynfekowac po kazdym uzyciu.

W czasie epidemii COVID 19 nie uzywa si¢ instrumentéw z ustnikami — sa usuniete.

Plastelina, ciastolina, narzedzia do wycinania

Wszelkie narzedzia stuzace do przycinania ciastoliny i plasteliny nalezy my¢ i dezynfekowac
zgodnie z zasadami przewidzianymi dla zabawek plastikowych. Narzedzia te moga by¢ myte
w zmywarce do naczyn (jezeli nie posiadajg drewnianych elementéw). Po umyciu kazdy
przedmiot przecieramy Scierkg nasaczong odpowiednim $rodkiem dezynfekujacym.
Po uptywie czasu wskazanego przez producenta zabawke nalezy optuka¢ woda w celu
pozbycia si¢ nieprzyjemnego zapachu uzytego srodka dezynfekujacego.

Plasteling oraz ciastoling wymienia¢ zgodnie z zaleceniami producenta.

Kredki

Ze wzgledu na charakterystyczny surowiec, z ktorego wykonane sa kredki - nie zaleca si¢
mycia ich z uzyciem wody. Kredki, z ktorych korzysta wigcej niz jedno dziecko, w celu
dezynfekcji przeciera¢ chusteczka nasgczong preparatem dezynfekujacym.

Ksiazki
Rutynowe czyszczenie ksigzek powinno polega¢ na wycieraniu z kurzu suchg $ciereczka.
Widoczne zabrudzenia oktadek przeciera¢ lekko zwilzong chusteczka. W celu dezynfekcji

przetrze¢ okladke ksigzki chusteczka nasaczong odpowiednim preparatem, a nastgpnie
wytrze¢ do sucha.

W czasie epidemii COVID 19 nie uzywa si¢ ksigzek, puzzli, kredek i materialow
plastycznych do ogélnego uzycia. Dopuszcza si¢ uzywanie kredek indywidualnych
trzymanych w indywidualnych szafkach lub pudelkach.

Nowe zabawki

Kazda nowa zabawka przed udostgpnieniem dzieciom musi zosta¢ zdezynfekowana. Mycie
na 0g6t mozna ograniczy¢ do przetarcia Sciereczka nasgczong wodg z mydtem, do dezynfekcji
za§ wystarczy przetarcie chusteczkg z preparatem dezynfekujgcym. Maskotki 1 inne
przedmioty wykonane z materialu nalezy spryskaé preparatem w sprayu.

Wyboér preparatéw do mycia i dezynfekcji

Do mycia i czyszczenia zabawek w pierwszym etapie wystarczy ciepta woda oraz szare
mydto - rowniez w przypadku maskotek 1 innych przedmiotow wykonanych z tkanin.
Natomiast drugi etap - dezynfekcja, wymaga wickszej uwagi.
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Zaleca kierowanie si¢ nastgpujacymi wskazéwkami:

1) preparat powinien by¢ bezwonny,

2) preparat nie moze podraznia¢ skory,

3) preparat nie powinien wymagac sptukiwania,

4) preparat nie moze niszczy¢ dezynfekowanej powierzchni,

5) preparat powinien posiada¢ oznaczenie producenta ,,przeznaczony do zabawek™
albo ,,nieszkodliwy dla dzieci”.

,. IVJM\L%
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Zatgcznik 13
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 19/2019/20
z dnia 26.08.2020 r.

Procedura postepowania z odpadami dla oséb stosujacych srodki zapobiegawcze
w miejscu pracy w celu minimalizacji ryzyka zarazenia i rozprzestrzeniania si¢
koronawirusa

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Klimatu i Glownego Inspektora Sanitarnego w sprawie
postgpowania z odpadami wytwarzanymi w czasie wystepowania zakazen koronawirusem
SARS-CoV-2 i zachorowan na wywolywang przez niego chorob¢ COVID-19 (w czasie
trwania pandemii/epidemii):

1. Odpady powinny by¢ segregowane i wrzucane do wiasciwych pojemnikow (papier,
szklo, metale 1 tworzywa sztuczne, bioodpady, odpady zmieszane).

2. Maseczki, rekawiczki 1 inne §rodki ochronne stosowane przez osoby zdrowe powinny
by¢ uprzednio zebrane workach, ktére po zawigzaniu wrzucane sg do pojemnika/worka na
odpady zmieszane
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