SZKOLA PODSTAWOWA

im. marsz. Jozefa Pilsudskie

w Psarac

12-512 Psary. u colna 3

tel./fax 267-21-42 Regon: 367760784 Ogloszenie 0 naborze na wolne stanowisko urzednicze -
Gléwny Ksiegowy w Szkole Podstawowej

w Psarach

Dyrektor Szkoty Podstawowej im.marszatka J.Pitsudskiego w Psarach ogtasza nabor na wolne stanowisko
urzednicze - gtoéwny ksiegowy

Data ogloszenia: 28.04.2020r.

1. Nazwa i adres jednostki:

Szkota Podstawowa

im.marszatka J.Pilsudskiego w Psarach
42-512 Psary

ul.Szkolna 32

2. Okreslenie stanowiska i wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Stanowisko: gtéwny ksiegowy w Szkole Podstawowej w Psarach
Wymiar etatu: 1/1
Wymagania niezbedne:

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora spelnia warunki okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2019.0.869 t.j):

a. ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba, ze odrgbne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w
jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

b. posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowiazkow glownego ksiegowego;

€. ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

d. nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnos$ci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

e. spehia jeden z ponizszych warunkow:

— ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupelniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i
posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

— ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkotg ekonomiczng i posiada
co najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

— jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrgbnych przepisow,

— posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

f. stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku,

g. posiada umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie: programy ksiegowe, pakiet biurowy, poczta
elektroniczna, Internet.

Wymagania dodatkowe:

a) dos$wiadczenie zawodowe w jednostkach os$wiatowo — budzetowych, co najmniej 2-letni staz na
samodzielnym stanowisku,

b) dobra znajomo$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej w jednostkach o§wiatowych,

D) znajomo$¢ przepisow o$wiatowych i samorzadowych: ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach
publicznych, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy Karta Nauczyciela, Kodeksu Pracy,

€) znajomo$¢ zagadnien ptacowych, podatkowych, ubezpieczeniowych, przepisow dotyczacych zasad
wykorzystywania §rodkéw unijnych,

d) znajomos$¢ obstugi systemu bankowosci elektroniczne;j,



€) znajomos¢ przepisoOw dotyczacych centralizacji VAT,
f) znajomo$¢ komputerowych programow ksiggowych i finansowych oraz pakietu Microsoft Office,
g) obstuga urzadzen biurowych.

3. Zakres wykonywanych obowigzkow:

a) prowadzenie catoéci spraw zwigzanych z rachunkowoscig jednostki budzetowe;j,

b) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

c) opracowanie planu i sprawozdan finansowych, kontrola zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym,

d) prowadzenie spraw w zakresie wynagrodzen pracownikow,

e) dokonywanie przelewow droga elektroniczna,

f) opracowanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych polityki rachunkowosci, zaktadowego planu
kont, obiegu i kontroli dokumentéow finansowych,

g) realizacja zadan z zakresu rachunkowosci innych niewymienionych wyzej, ktore z mocy prawa lub przepisow
wewnetrznych wydanych przez dyrektora jednostki nalezg do kompetencji gtéwnego ksiegowego.

4. Informacja o warunkach pracy:

a) praca w wymiarze 1 etatu,

b) norma dobowa czasu pracy wynosi 8 godzin,

€) norma tygodniowa czasu pracy wynosi 40,

d) wynagrodzenie za pracg wyplacane raz w miesigcu do 30-go kazdego miesigca,
e¢) mozliwe rozpoczgcie pracy od 1 lipca 2020 r.,

f) praca przy komputerze

5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny;

b) CV z opisem przebiegu pracy zawodowej kandydata;

C) potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentow potwierdzajace posiadane wyksztatcenie;

d) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
proponowanym stanowisku;

e) oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umyslnie;

f) oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe,

g) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu przeprowadzenia konkursu.

Wzory o$wiadczen oraz klauzula informacyjna dla kandydata stanowig zalacznik do niniejszego ogloszenia

6. Miejsce i termin skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ poczta lub sktada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
"Konkurs na stanowisko glownego ksiegowego" w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 maja 2020 r. w
sekretariacie szkoty

adres:

Szkola Podstawowa w Psarach
ul.Szkolna 32
42-512 Psary

Dopuszcza si¢ w okresie trwajacej pandemii wyslanie kopii dokumentow droga mailowa ma adres
sekretariat@sp.psary.pl z podaniem tematu korespondencji: Konkurs na stanowisko giéwnego ksiggowego

Aplikacje ztozone po wymienionym wyzej terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje data wptywu). O terminie i
miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci speiniajacy wymagania formalne zostang
powiadomieni telefonicznie.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w sekretariacie Szkoty pod numerem tel. 32 267 21 42 w godzinach 8-13.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Szkoty www.sp.psary.pl/

Ogtoszenie o naborze opublikowano na stronie internetowej Szkoty w dniu 28.04.2020 r.
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